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Denominazione del servizio

Rilascio certificazione anagrafica, di stato civile, elettorale, toponomastica

Ufficio competente

Servizio Servizi Demografici — Uffici Anagrafe, stato civile, elettorale e toponomastica

Descrizione del servizio

| certificati anagrafici sono attestazioni che riguardano i dati contenuti nei registri della popolazione residente
nel Comune (residenza, stato di famiglia, cittadinanza, stato libero, nascita, morte, matrimonio).

La conoscenza degli atti di stato civile e la documentazione dei relativi fatti € garantita attraverso il rilascio
degli estratti per riassunto e per copia integrale e dei certificati.

L'estratto per copia integrale dell’atto di stato civile in quanto riproduzione dell’atto stesso gode della
medesima efficacia probatoria.

| certificati e gli estratti per riassunto sono attestazioni autonome aventi efficacia di prova fino a querela di
falso.

| certificati elettorali attestano che il cittadino e iscritto nelle liste elettorali del comune di residenza e gode
dei diritti politici.

L’ufficio toponomastica rilascia certificazioni sulla posizione di un numero civico o di un toponimo relativo ad
un immobile sito nel territorio del Comune.

Tempistiche di erogazione del servizio

| certificati anagrafici, si stato civile, elettorali e di toponomastica possono essere richiesti allo sportello e
vengono rilasciatiimmediatamente a parte i certificati che prevedono una ricerca negli archivi storici.

E’ possibile accedere al portale della certificazione anagrafica con Timbro digitale che consente ai cittadini di
stampare i certificati in modalita automatica, direttamente da casa, attivo 7 giorni su 7. Il timbro digitale
permette, grazie al suo codice di riconoscimento applicabile su carta, al cittadino di stamparsi documenti,
validi a tutti gli effetti, senza doversi recare allo sportello fisico.

Gli studi legali possono accedere al portale della certificazione per richiedere i certificati per i procedimenti
giudiziari.

| certificati possono essere richiesti anche tramite posta ordinaria/posta elettronica: viene rilasciato entro 30
gg. dalla data di ricezione della relativa istanza, salvo casi di motivata urgenza (es. certificati elettorali rilasciati
per sottoscrizioni o uso candidatura che vengono rilasciati in 48 ore)

Eventuali costi del servizio e/o costi accessori se previsti

| certificati, gli estratti e il rilascio delle copie integrali degli atti di stato civile sono gratuiti, cosi come i
certificati elettorali e i certificati di toponomastica.

| certificati di anagrafe possono essere in bollo o in carta semplice.
Le eventuali spese di recapito dei documenti sono invece totalmente a carico del richiedente, il quale, in

caso dirichiesta di restituzione dei documenti a mezzo posta, dovra necessariamente allegare alla richiesta
una busta affrancata riportante altresi I'indirizzo corretto e completo per la restituzione.
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Nomi dei referenti responsabili

Dirigente Settore Ragioneria Bilancio Tributi e Servizi Demografici: Dott.ssa Giuliana Dabbene
Responsabile Servizio SERVIZI DEMOGRAFICI: Dott.ssa Lucia Origlia

Contatti telefonici e indirizzi email
Le richieste debbono essere inviate alla pec del comune

per info Anagrafe Telefono: dalle ore 11.30 alle 12.30 ai numeri 0141/399.603 —399.600 -399.614
per info Stato Civile Telefono: 0141/399.981 -0141/399.428

per info Elettorale Telefono: 0141/399.414

per info Toponomastica Telefono: 0141/399.412

Orari di apertura dell’ufficio competente e/o dello sportello dedicato con

annessi indirizzi delle sedi fisiche

ingresso del servizio Demografici Asti Via Edmondo De Amicis n. 8

dal lunedi al venerdi dalle ore 8.30 alle ore 12.30 martedi e giovedi pomeriggio dalle ore 14.30 alle 16.30

Indicazioni su eventuali collegamenti ad altri servizi, possibilmente con una

descrizione delle procedure da seguire con ulteriore evidenza di tempi e costi

nessuno

Allegati: eventuale modulistica necessaria alla fruizione e/o richiesta del

servizio

Allegato: Richiesta certificati

disponibile al seguente link

https://www.comune.asti.it/servizi/certificati-anagrafici
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